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AUTOMAZIONE DEI CONTRATTI IRC 2026/2027

Dall'inserimento nel SIDI  alla trasmissione del contratto



PRIMA DEL 31 AGOSTO

02

snadir.it

AUTOMAZIONE CONTRATTI IRC | GUIDA OPERATIVA

PROCURATI LA PROPOSTA DI NOMINA

Per avviare correttamente la procedura è
necessario attivarsi per tempo per ricevere dalla
Curia la proposta di nomina, così da poterla
consegnare alla scuola entro il 31 agosto.

COSA FARE

1.Consegna alla segreteria la proposta di
nomina della Curia.

2.Chiedi che venga protocollata.
3.Fornisci i dati necessari esibendo tesserino

fiscale o tessera sanitaria.

DA SAPERE

Nelle Regioni in cui viene predisposto il decreto
di assegnazione di sede e orario è sufficiente
presentarsi a scuola per la sottoscrizione del
contratto individuale.

ATTENZIONE
La guida non riguarda i docenti che saranno
assunti a tempo indeterminato dal 1°
settembre 2026 

ITER → Nomina | SIDI | Verifica e firma | Presa di servizio | Trasmissione



DAL 26 AGOSTO
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INSERIMENTO DEL CONTRATTO NEL SIDI

Dal 26 agosto 2026 le segreterie scolastiche
possono procedere all'inserimento del contratto
annuale nel sistema SIDI.

COSA CONTROLLARE

✓ Tipologia di contratto
✓ Orario di servizio
✓ Data di inizio: 01/09/2026
✓ Data di fine: 31/08/2027

N05, N27 O N28?

N05: Incarico di religione con ricostruzione di
carriera o diritto maturato alla stessa.
RPD per tutta la durata dell'incarico.

N27: Incarico di religione senza ricostruzione
di carriera. 
RPD corrisposta per 10 mesi.

N28: Supplenza di religione fino al termine
delle lezioni. 
Non spetta la RPD.

ITER → Nomina | SIDI | Verifica e firma | Presa di servizio | Trasmissione



DAL 29 AL 31 AGOSTO
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NON VA ANCORA TRASMESSO A NOIPA
Fino al 31 agosto la scuola deve esclusivamente:
INSERIRE → VALIDARE → STAMPARE → FAR FIRMARE

Il contratto non deve essere trasmesso a NoiPA.

La trasmissione anticipata comporta l'annullamento del
contratto.

ITER → Nomina | SIDI | Verifica e firma | Presa di servizio | Trasmissione

PRIMA DI FIRMARE VERIFICA

✓ codice contratto N05, N27 o N28
✓ correttezza dell'orario di servizio
✓ inizio contratto 01/09/2026
✓ fine contratto 31/08/2027

Se ne hai diritto, informa inoltre la scuola per la
corresponsione dell'Assegno Unico e Universale o
dell'Assegno per il nucleo familiare.

CONTROLLA E FIRMA IL CONTRATTO

Chiedi alla segreteria che il contratto sia:

VALIDATO → STAMPATO → FIRMATO



FIRMA DEL CONTRATTO ≠ PRESA DI SERVIZIO
La firma del contratto, anche tramite Firma Elettronica
Avanzata (FEA), non sostituisce la presa di servizio.

1 SETTEMBRE
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ITER → Nomina | SIDI | Verifica e firma | Presa di servizio | Trasmissione

È IL MOMENTO DELLA PRESA DI SERVIZIO

Il 1° settembre 2026 il docente deve effettuare la
presa di servizio.
La decorrenza del contratto a tempo determinato
per l'a.s. 2026/2027 è fissata al 1° settembre.

COS’È LA FEA?
La segreteria può utilizzare la Firma Elettronica Avanzata
per la sottoscrizione del contratto. Il MIM suggerisce
un'introduzione graduale della nuova modalità.
In caso di difficoltà nell'utilizzo della FEA, SNADIR
consiglia di chiedere alla segreteria di non attivarla
durante l'inserimento del contratto.



DAL 1° AL 7 SETTEMBRE
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ITER → Nomina | SIDI | Verifica e firma | Presa di servizio | Trasmissione

TRASMISSIONE DEL CONTRATTO

Dopo la presa di servizio la scuola può
completare la procedura.

Il contratto accettato da NoiPA deve essere
inviato alla Ragioneria di Stato competente
insieme alla documentazione e alle eventuali
variazioni giuridiche.

7 SETTEMBRE 2026
Il rispetto della scadenza è fondamentale per consentire
la regolare liquidazione dello stipendio di settembre.

Il MEF ha previsto un flusso straordinario per garantire il
pagamento entro le consuete scadenze.



Puoi verificare lo stato del contratto attraverso:

contrattitelematici@snadir.it

Le eventuali criticità saranno segnalate da SNADIR al
Ministero dell'Istruzione e al MEF.

CONTROLLA IL CONTRATTO
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HAI RISCONTRATO UN PROBLEMA?

NOIPA 
Area riservata → Self Service

oppure

ISTANZE ONLINE

Anche le segreterie sono invitate a monitorare lo
stato dei prospetti nel SIDI per individuare
eventuali errori nella gestione o nella
trasmissione.

mailto:contrattitelematici@snadir.it
https://noipa.mef.gov.it/cl/web/guest/home
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm


26 AGO:
Inserimento SIDI

29–31 AGO:
Validazione, stampa e firma

1 SET:
Presa di servizio

1–7 SET: 
Trasmissione

7 SET:
Termine procedura

RIEPILOGO PROCEDURA
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SEGRETERIA NAZIONALE
Via del Castro Pretorio, 30 - 00185 Roma

tel. 06 62280408
fax. 06 81151351

SEGRETERIA LEGALE E AMMINISTRATIVA
Via Sacro Cuore, 87 - 97015 Modica (RG)

tel. 0932 762374
fax. 0932 455328

SNADIR.IT
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